Anmeldung Sprechtag - Eltern

Auf der Schulwebseite in Webuntis einloggen.
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Feld ,Sprechtag” auswahlen.
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Bei mehreren Schiiler:innen in unsere Schule, gibt es farblich unterschiedliche Punkte.
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Der Reiter ,Relevante Lehrkrafte” liefert nur die Lehrer Ihrer Kinder.
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Durch Klicken auf der rechten Bildschirmseite, beim gewlinschten Lehrer ein Zeitfenster
buchen. Dunkelgrau hinterlegte Flachen sind bereits gebucht und kdnnen nicht mehr
ausgewahlt werden.
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Alle gewlinschten Sprechzeiten eintragen.
Um einen Termin wieder zu l6schen, erneut auf das griine Feld klicken.
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Hier sehen sie alle vereinbarten Gesprachstermine inkl. Uhrzeit und Raum (waren bei der
Erstellung dieser Anleitung noch nicht zugeteilt).
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Links unten auf ,Fertig” klicken und die Sprechtagseinstellung verlassen.
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Sie kdnnen bis 2 Tage vor dem Elternsprechtag Anderungen vornehmen und
Gesprachszeiten buchen. Am Tag des Elternsprechtags und am Vortag sind keine
Buchungen mehr moglich.



