
Anmeldung Sprechtag – Eltern 

Auf der Schulwebseite in Webuntis einloggen. 

 

 

 

Mit Ihren Login Daten anmelden: 

 



Feld „Sprechtag“ auswählen. 

 

Bei mehreren Schüler:innen in unsere Schule, gibt es farblich unterschiedliche Punkte.  

 

Der Reiter „Relevante Lehrkräfte“ liefert nur die Lehrer Ihrer Kinder.  

 



Durch Klicken auf der rechten Bildschirmseite, beim gewünschten Lehrer ein Zeitfenster 

buchen. Dunkelgrau hinterlegte Flächen sind bereits gebucht und können nicht mehr 

ausgewählt werden.  

 

Alle gewünschten Sprechzeiten eintragen.  

Um einen Termin wieder zu löschen, erneut auf das grüne Feld klicken.  

 

Mit dem Button rechts oben, kann eine Übersichtsliste erstellt werden. 

 



Hier sehen sie alle vereinbarten Gesprächstermine inkl. Uhrzeit und Raum (waren bei der 

Erstellung dieser Anleitung noch nicht zugeteilt).  

 

Links unten auf „Fertig“ klicken und die Sprechtagseinstellung verlassen. 

 

Sie können bis 2 Tage vor dem Elternsprechtag Änderungen vornehmen und 

Gesprächszeiten buchen. Am Tag des Elternsprechtags und am Vortag sind keine 

Buchungen mehr möglich.  

 


